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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Политика обработки персональных данных (далее _ Политика) разработана в соответствии
с Федерапьным законом от 27 07 2005 мщбэюз «о персональных данных» (далее _ $3452)

Настящая Политика определяет порядок обработки персональных данных и меры по

обеспечению безопасности персональных данных в «моу «гимнжия №12»… (далее —

Оператор) с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его

персональных данных в том числе защиты прав на неприкосновенность частно ›кизни` личную и

семейную таину

в Политике используются следующие основные понятия

автоматизированная обработка персональных данных _ обработка персональных
данных с помощью средств вьнислитепннои техники

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки
персональных данных (за исключением случаев если обработка необходима для уточнения

персональных данных),

информационная система персональных данных _ совокупностьсодержащихся в базах

данных персональных данных‘ и обеспечивающих их обработку информационных технологии и

технических средств,

сбезлинивание персональных данных _ деиствия в результате которых невозмшжно

определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных
данных конкретному субьекту персональных данных

обработка персональных данных _ любое деиствие [операция) или совокупность
действии (операции)` совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональными данными вкпючая сбор` запись сисгема'гизацию
накопление хранениетутоннение (обновление изменение) извлечение использование передачу
(распространение, предоставление доступ)` сбезличивание блокирование удаление
уничтожение персональных данных,

оператор - государственный орган` муниципальныи орган юридическое или физическое
лицо` самостоятельно или совместно с другими лицами ортанизующие и (или) осуществляющие
обработку персональных данных а также определяющие цели обработки персональных данных
состав персональных данных подлежащих обработке деиствия (операции), совершаемые с

персональными данными`

персональные данные _ любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому пицу (субьекту персональных данных).



предоставление персонапьных данных _ деиствин` направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц`

распространение персонапьных данных ‚ действия направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц (передана персональных данных) или на

ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц в том числе обнародование

персональных данных в средствах массовои информации размещение в информаципннт
телекоммуникадионных сетях или предоставление доступа к персональным данным какимепибо

иным способом!`

трансграниннаи передача персональных данных - передана персональных данных на

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства. иностранному
физическому или иностранному юридинескомупищу

уничтожение персонапьных данных _ деистеин` в результате которых невозможно
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных
данных и (ипи) результате которых уничтожается материальные носители персональных
данных

Учрелщение обязано опубликовать или иным образом обеспечить неогренинснныи доступ
к настоящей Политике оораоотки персонапьных данных в соответствии с ч 2 ст 181 чтз-152





обработка персональных данных необходима для исполнения договора` страной
которого либо вытодоприобретателем или поручителем по которому является
субьект персональных данных, а таюке для заключения договора по инициативе
субьекта персональных данных или договора, по которому субьект персональных
данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем`
обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных

интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых
целей при условии, что при стом не нарушаются права и свободы субъекта
персональныхданных
осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц
к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по ето просьбе (дапеэ
_ общедоступные персональные данные)`

осуществляется обработка персональных данных` подлежащих опубликованию или

обязательному раскрытию о соответствии с федеральным законом

2.3 Коифидеициальиость персональных данных

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным обязаны не

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субьекта
персональных данных. если иное не предусмотрено федеральнымзаконом

2.4 общедоступные источники персональных данных

в цепях информационного обеспечения у Оператора могут создаваться общедоступные
источники персональных данных субьектов персональных данных, в том числе справочники и

адресные книги в общедоступные источники персональных данных с письменного согласия
субъекта персональных данных могут включаться его фамилия, имя, отчестео, дата и место
рождения, должность, номера контактных тепеФонов. адрес злекгроннои почты и иные

персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных

Сведения о субьекте персональных данных должны быть в любое время исключены из

общедоступных источников персональных данных по требованию субьекга персональных
данных, уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных либо по

решению суда

2.5 Специальные категории персональных данных

обработка Оператором специальных категории персональных данных, касающихся
расовои, национальнои принадлежности, политических взгпядпв, религиозных или философских
убеждений состояния здоровья интимнои жизни, допускается в случаях, если

субьекг персональных данных дал согласие в письменной Форма на обработку своих

персональных данных`





основании заключаемого ‹: этим лицом договора Лидо осуществляющее обработку

персональных данных по поручению Оператора обязано соблюдать принципы и правила
обработки персональных данных‘ предусмотренные№452 и настоящеи Политикои

г.в Трансграиичная передача персональных данных

Оператор обязан убедиться в том` что иностранным государством не территорию которого
предполагается осуществлять передачу персональных данных` обеспечивается адекватная
защита прав субъектов персональных данных` до начала осуществления такои передачи

Транстраничная передача персональных данных на территории иностранных государств`
не обеспечивающих адекватной аащи'гы прав субъектов персональных данных может

осуществляться в спучаях

наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных на

Трансграничную передачу его персональных данных
_ исполнения договоре` стороной котрого является субъект персональных данных





4 ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИПЕРСОНАЛЬНЫХдАнных

Безопасность персональных данных обрабатываемых Оператором` обеспенивается

реализациеи правовых, организационных и технических мер` необходимых для обеспечения
требований федеральногозаконодательства в области защиты персональных данных

дла предотвращения несанкциониоованного доступа к персональным данным Оператором
применяются следующие организационно-технинескиемеры

_ назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и защиты
персональных данных`

_ ограничение состава лиц допущенных к обработке персональных данных
ознакомление субъектов с требованиями федерапьною законодательства и

нормативных документов Оператора по обработке и защите персональных данных`

организация унета` хранения и обращения носителеи, содержащих информацию с

персональными данными`
‚ определение угроз безопасности персональных данных при их обработке,

формирование на их основе моделеи утроо`

разработка на основе модели угроз системы защиты персональных данных
_ проверка готовности и эффективности использования средств защиты информации

разгранинение доступа пользователеи к информационным ресурсам и программное

аппаратным средствам обработки информации
_ регистрация и учет деиствии пользователеи информационных систем персональных

данньтх`
_ использование антивирусных средств и средств восстановления системы защиты

персональных данных
применение в необходимых слунаях средств межсетевого экранирования
обнаружения вторхени` анализа защищенности и средств криптографическои
защиты информации

_ организация пропускного режима на территорию Оператора` охраны помещении с

техническими средствами обработки персональных данных



5 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕПОЛОЖЕНИЯ

Иные права и обязанности Оператора в связи о обработкой персональных данных
определяются захонодательством РоссийскойФедерации в обпасти персональных данных

Рабыники Оператора виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту
персональных данных` нену! материальную диоциплинарную административную. граждансхо
правовую или уголовную ответственность в лорвдке установленном федеральными законами


